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Guia de Introducdo ao Agente Econédmico -

Cara(o) Agente Econémico:

Como é do seu conhecimento, o Municipio de Vila Nova de Gaia instituiu um tributo
(taxa) designado por “Taxa de Cidade de Vila Nova de Gaia”, cujo respetivo
regulamento municipal foi publicado no Didrio da Republica, 2.° Série, N.° 203, de 22 de

Outubro de 2018, disponivel quer na pdagina do Didrio da Republica Eletrénico quer na

do Municipio de Vila Nova de Gaia.

Tendo entrado em vigor a 1 de dezembro de 2018, a Taxa de Cidade, um fributo
que, em fracos gerais, assenta na necessidade de financiomento face ao impacto
financeiro que a atividade turistica no Municipio de Vila Nova de Gaia tem vindo a
representar, nomeadamente, na readlizacdo de despesa publica com as utilidades
geradas naquele dambito, torna-se necessdria, sendo mesmo indispensdvel, a
colaboracdo de todos os agentes econdmicos que explorem um empreendimento

turistico ou alojamento local porquanto serd por essa via que a taxa ird ser cobrada.

Ciente de que efetivamente se tfrata de mais um trabalho a acrescer ao que V.

Exas. ja terdo, mas que cerfamente compreenderdo, a 10 de dezembro de 2018, o

Municipio disponibilizou uma plataforma online, Plataforma Taxa de Cidade, de registo
e acesso completamente gratuito, exclusivamente desenvolvida para o efeito,
salientando que apesar de funcional, estd em processo de melhoramento continuo.
Essa plataforma, num primeiro momento serviu, e serve, para um registo, Unico e
individual, de todos os agentes econdmicos que explorem um empreendimento turistico
ou alojamento local no Concelho de Vila Nova de Gaia. Num segundo momento, cada
um desses agentes econdmicos j& registados, deverd incluir cada uma das unidades de
alojomento de que dispde, ou seja, poderd ser desde um Empreendimento Turistico

como um hotel até um Alojamento Local como um apartamento ou moradia.

Apds estes dois momentos, cada agente econdmico apresentard, por cada
unidade de alojamento inscritfa, uma declaracdo mensal onde, com base na
infroducdo do numero de dormidas, serd liguidado e reportado o valor da faxa

cobrada no més anterior.

Agradecemos pois, desde ja, toda a sua colaboragdo e compreensado.
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PASSO 1: REGISTO DE AGENTE ECONOMICO

Em primeiro, deverd proceder ao seu registo na Plataforma Taxa de Cidade, clicando em

“Registe-se”:
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Serd redirecionada(o) par este menu:

REGISTE-SE

Notas;

- Designacdo do agente econdmico: corresponde ao nome de quem explora o
alojomento podendo ser uma entidade singular ou coletiva, mas sempre associada ao

NUmero de |dentificacdo Fiscal que colocar;
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- IBAN: o mesmo € solicitado com vista a ser utilizado, nomeadamente, para a
fransferéncia das comissdes de cobranca gque nos fermos do n.° 4 do arfigo 5.° do
Regulamento da Taxa de Cidade de Vila Nova de Gaia (disponivel aqui) ser-lhe-Go

eventualmente devidas.

- NUmero de registo de atividade: o mesmo é de preenchimento facultativo dado que

poderd existir mais do um (por norma associado ao empreendimento Turistico ou

Alojamento Local).

- Exemplo: Se uma enfidade (singular ou coletfiva) possuir 2 unidades de alojamento
(apartamento X e casa Y) e cada uma delas estd registada no Registo Nacional de
Turismo, uma com o registo 000/AL e outra com o registo 111/AL, como ndo é possivel
colocar estes 2, nGo coloca nada neste campo uma vez que poderd coloca-los

posteriormente em local préprio (ver passo 2).

- Nome do contacto: serd o nome de uma pessoa com gquem O municipio possa contactar
em caso de necessidade;
Exemplo: no caso do agente econdmico ser uma entidade coletiva serd necessdrio
nomear um interlocutor sendo que se o agente econdmico j& for uma pessoa (singular),

efetivamente, em principio poderd ser a mesma pessoa se assim o entender.

- E-mail: o endereco de correio eletrénico que aqui indicar serd de extrema importdncia

dado que serd por este que desde logo ird ser solicitada a definicdo da palavra-passe e,
por outro lado, serd mediante este que a gestdo da Taxa de Cidade com recurso 4

plataforma é garantida.

Apds submeter os dados, conforme acima indicado, receberd, no email indicado, uma

mensagem remetida por ecotaxa@acin.pt onde lhe serd solicitado que defina uma palavra-

passe acedendo a um link, podendo-o fazer com tfoda a seguranca.
Assim que alterar a palavra-passe estard na posse das suas credenciais enquanto Agente

Econdmico e habilitado a aceder & Plataforma Taxa de Cidade, mediante a intfroducdo do

email e palavra-passe.

PASSO 2: INCLUSAO DA UNIDADE DE ALOJAMENTO

Posteriormente, apds estar garantido o acesso & plataforma, a primeira tarefa serd a de

acrescentar a(s) Unidade(s) de Alojamento que explora, e para o efeito deverd:

1) Aceder a plataforma, selecionar no menu lateral esquerdo "Unidades de Alojamento”,
clicar em acrescentar unidade de alojamento (sinal de +), preencher com os dados

necessdrios, e, "Guardar”.
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Unidades de alojamento

2) Repetir este passo tantas vezes quantas as Unidades de Alojamento que possuir.
Exemplo: se explorar 1 apartamento e 1 moradia, cada um deles com o seu nUmero de

registo de alojamento local, terd de incluir 2 unidades de alojamento.

PASSO 3: PAGAMENTO DA TAXA

No que concerne ao “pagamento da taxa"” convém distinguir 2 momentos (passos 3 e 4):

Aquele em que é cobrada a taxa ao héspede, e neste caso, nos termos do artigo 5.° do

Regulamento da Taxa de Cidade de Vila Nova de Gaia (disponivel aqui) “...O pagamento da
taxa de cidade é devido no final da estadia ou previamente, com a liquidacdo dos servicos de
alojamento...” atentando que "...O valor da taxa de cidade é inscrito de forma auténoma na
fatura dos servicos de alojamento ou objeto de faturacdo auténoma, conforme o procedimento

que cada entidade responsdvel entender mais adequado...”.

Ndo pretendendo o Municipio de Vila Nova de Gaia onerar os agentes econdmicos em sede de
IRS, nomeadamente, para quem emite recibos verdes eletronicos, foi disponibilizado na
plataforma um documento que pode ser descarregado, preenchido com os dados necessdrios

e entregue aos héspedes enquanto comprovativo do pagamento da taxa.

PASSO 4: DECLARAGCAO MENSAL DOS VALORES COBRADOS

Outro momento serd aquele em que as taxas cobradas em determinado més sGo declaradas ao

Municipio de Vila Nova de Gaia (por exemplo, as taxas cobradas em Janeiro de 2019, sdo

declaradas durante Fevereiro de 2019, etc.) e para o efeito deverd:

1) Aceder a Plataforma Taxa de Cidade;
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2) Selecionar no menu lateral esquerdo “Declaracodes” e clicar em acrescentar nova
declaracdo (sinal de +);
~Te
Declaraghes Nova declaracdo X
3) Escolher a “Unidade de alojamento” a que diz respeito, ou seja, aquele (ou um
daqgueles) que registou (passo 2), e;
4) Preencher os dados solicitados, ou seja, com o nUmero de dormidas consoante estas

se incluam no 1, 2, ou 3 do quadro apresentado. Exemplificam-se alguns cendrios
possiveis (0s 3 primeiros sem enquadramento em isencdes):

- 2 Héspedes adultos, 2 noites: 4 dormidas remuneradas (2 * 2 noites) (declaradas no
ponto 1.);

- 2 Héspedes adultos e 2 criancas (menos de 16 anos), 2 noites: 4 dormidas
remuneradas (ponto 1.) e 4 dormidas excluidas (declaradas no ponto 3.);

- 2 Hoéspedes adultos, 10 noites seguidas: atentando & aplicacdo da taxa a um
mdximo de 7 noites seguidas serdo 14 dormidas remuneradas (2 * 7 noites) (declaradas
no ponto 1.);

- 2 Héspedes adultos, 5 noites, motivados por tratamentos médicos (um deles o

doente e o outro acompanhante) — correspondem a 10 dormidas excluidas (ponto 3.).

Dormidas remuneradas, por hispede, com idade igual ou superior 3 16 anos, € por noite (até um
mdximo de 7 noites seguidas por pessoa € por estadia) 0

Pessoas singulares ou coletivas responsdvels pelo pagamento de estadias de grupos de visitantes
motivadas por atividades profissionals, académicas, soclals, desportivas, culturais ou outras nko
predominantemente turfsticas (até um miximo de 7 (sete) noltes seguidas por pessod e por estadia) 0

Dormidas excluidas da taxa

nigas oe hosp

¢
© © © O
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5) Sempre que submeter uma declaracdo serd solicitado que anexe um documento,
pretendendo-se apenas um registo das taxas cobradas podendo ser, quando ndo
haja contabilidade organizada ou havendo ndo existe forma de exirair esta
informacdo, um mero assento efetuado da forma que lhe for mais conveniente. No
entanto, este registo deverd conter informacdo, nomeadamente, sobre:

- Designacdo e niumero de registo do alojamento;

- Referéncia dareserva, e respetivas datas de entrada e saida;

- NUmero de dormidas por tfipologia que permita suportar o preenchimento da
declaracdo, e ao mesmo tempo facilitar na obtencdo de valores acumulados;

- Caoso tenha sido emitido recibo comprovativo de pagamento em modelo a
fornecer pelo Municipio referido no passo 3, o respetivo nimero.
Exemplo: Supondo que ndo possui contabilidade organizada nem nenhum
software de onde possa extrair a informacdo pretendida e estd a utilizar uma folha
de cdlculo para o efeito, serd algo do tipo (disponivel em formato editdvel caso

pretenda - solicitar pelo taxadecidade@cm-gaia.pt):

Nimero de | Comprovativo de
Niimero de Dormi
Designacdo reglsto Reserva Data entrada | Data saida | Tipologia das dormidas pagamento Observagbes
4 remuneradas| (modelo CMG)

Casada Aldeia  39652/AL 20/2018 02-12-2018 20-12-2018 Dormidas remuneradas (n.21) 1/2018 2 héspedes.
Casa da Aldeia  39652/AL 20/2018 02-12-2018 20-12-2018 Dormidas excluidas (216 anos) NHo aplicavel 1crianga
2 héspedes (1
Casa da Aldeia  39652/AL 21/2018 03-12-2018 04-12-2018 D id idas (t édicos) 1 2 N3o aplicavel P {
acompanhante)

CasadaAldeia  39652/AL 22/2108 05-12-2018 10-12-2018 Dormidas idas (portador de deficiéncia = 60%) 5 5 N3o aplicavel 1 hdspede
CasadaAldeia  39652/AL 23/2018 15-12-2018 20-12-2018 Dormidas com isengdo parcial (n.2 2) 5 50 2/2018 10 hdspedes

1Guia+1
Casa da Aldeia  39652/AL 24/2018 15-12-2018 20-12-2012 Dormidas excluidas (guias turisticos e/ou motoristas) 5 5 N3o aplicivel P

motorista
Casada Aldeia  39652/AL 1/2019 01-01-2019 03-01-2019 Dormidas remuneradas (n.21) 2 a 1/2019 2 hospedes

 roa . '/ ! | | & || |

O registo servira em simultaneo
de base ac preenchimento e
anexo dadeclaragio

Casada Aldeia v

2018 v Dezembro v

1. Dormidas remuneradas, por héspede, com idade igual ou superior a 16 anos, e por noite (até um
maximo de 7 noites seguidas por pessoa e por estadia) 14

2 ingulares ou coletivas resps pelo pagamento de estadias de grupos de visitantes
motivadas por atividades profissionais, académicas, sociais, desportivas, culturais ou outras ndo
predominantemente turisticas (até um maximo de 7 (sete) noites seguidas por pessoa e por estadia) 50

3. Dormidas excluldas da taxa
Dormidas de hdspedes com idade inferior a 15 anos (inclusive)

Dormidas de hospedes motivada por tratamentos médicos incluindo um acompanhante

Dormidas de hdspedes portadores de deficiéncia com incapacidade igual ou superior a 60%

(LRI IR

Guias Turisticos e/ou motoristas que acompanhemum grupo de hdspedes

PASSO 5: ENTREGA DO VALOR DA TAXA LIQUIDADA

Apds a emissdo da declaracdo mensal, deverd efetuar a entrega do valor da taxa cobrada no

més declarado que, mediante os dados introduzidos, deverd liquidar um montante exatamente
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igual agquele que cobrou, dispondo de 10 dias Uteis apds a disponibilizacdo da referéncia

Multibanco ou informacdo equivalente que permita efetuar essa entrega (ver nota seguinte).

Nota: caso ndo seja disponibilizada referéncia Multibanco, ou seja, se os campos para o efeito

qgue constam da declaracdo estiverem em branco:

MIBI Entidade:
Referéncia:

I |
MULTIBANCO Valor: €

Nao foi possivel emitir uma referéncia valida. A declaracao podera ja estar regularizada ou
poderd ter havido um problema com a platzforma de pagamentos.

Poderd efetuar a entrega por transferéncia bancdria, devendo para o efeito:
— Proceder & transferéncia do valor liguidado na declaracdo (“10. Valor a entregar ao
Municipio”) para a conta cujos dados sdo:
IBAN: PT50 0035 0888 00115515130 09 (MUNICIPIO VILA NOVA GAIA)
BIC SWIFT: CGDIPTPL
Descricdo da operacdo (se possivel): Nomero da declaracdo.

— Apds a fransferéncia, remeter o respetivo comprovativo devendo fazé-lo,

preferencialmente, para o endereco taxadecidade@cm-gaia.pt, indicando em assunto

o nUmero da declaracdo.

PASSO 6: COMISSOES

Relativamente aos encargos de cobranca (pontos 11 a 13 da declaragcdo mensal);

10. Valor a entregar ao Municipio (7-8)
11. Encargos de cobranca

12.IVA a taxa legal em vigor

13.Total a faturar ao Municipio
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i.e., a comissdo que nos termos do n.° 4 do artigo 5.° do Regulamento da Taxa de Cidade de
Vila Nova de Gaia (disponivel aqui) serd devida aos agentes econdmicos pela prestacdo do

servico de liquidacdo e cobranca da Taxa de Cidade:

1) As comissdes serdo pagas de forma acumulada em periodos de 6 meses, ou seja, para
o primeiro pagamento deverd ser emitida uma fatura ao Municipio:
- no més de Junho-19 com as comissdes relativas ao 1.° semestre de cobranca
(dezembro-18 a maio-19, inclusive);
- no més de Dezembro-19 com as comissdes relativas ao 2.° semestre de cobranca

(junho-19 a novembro-19, inclusivamente), e assim sucessivamente.

- A emissdo da fatura terd de ser feita ao Municipio de Vila Nova de Gaia, com o

nUmero de identificacdo fiscal 5056335018.

N&o obstante deverd no entanto aguardar pela nossa comunicacdo para emissdo

da fatura pois nessa altura serdo também fornecidos os dados a incluir nesta,
nomeadamente:

= Valor acumulado areceber e que deverd ser faturado, e;

= O nUmero da RequisicGo Externa de Despesa (RED), a constar em

observacdes ou na descricdo.

2) O seu cdlculo é feito da seguinte forma:
Ponto 10. Valor das taxas cobradas e a entregar ao Municipio);
Ponto 11. Valor da comissdo que serd 2,5% do valor indicado no ponto 10;
Ponto 12. Valor do IVA (se aplicével) e incidird sobre o valor do ponto 11;

Ponto 13. Soma do valor da comissdo de cobranca e do IVA.

FAQ

(brevemente a disponibilizar, incluindo as que j& constam da plataforma)
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